
ハッシュタグ大津京 シェアスペース利用の手引き 

 

１．会員登録してください 

（手順） 

① ハッシュタグ大津京ウェブサイトから「施設予約」をクリック 

② 「新規会員登録はこちら」をクリック 

③ 必要事項を入力 

※この際に入力するパスワードは施設予約時に必要なログインパスワードになり

ますので忘れないようにしてください。 

④ 記入いただいたメールアドレスに届くメールから、申請受付を完了してください。 

「ハッシュタグ大津京 会員登録申請を受付ました。」というメールが届きます。 

記載されている URL をクリックして、ご登録申請を完了してください。 

 

２．ご登録の申請に基づき、事務局が会員登録を行います 

終了後「ハッシュタグ大津京 会員登録完了お知らせ」が届くと、施設予約をご利用い

ただけます。 

 

３．再度、施設予約をクリックし、予約をはじめてください。 

※ID はメールアドレス、パスワードは会員登録の時に入力されたものです。 

 

４．必須①②③は必ず選択してください。 

全面をご利用になる場合は、シェアスペース大（AandB）を選択してください。 

※3 時間パックに該当する時間帯をご利用される場合、1 時間毎のご予約よりも 3 時

間パックを選択される方が割安です。 

※予約時間は、入室時間から退出時間です。準備・撤収の時間を含めてご予約ください。 

 

５．「利用用途」「用途詳細」に内容をご記入ください。 

※項目の右横にある「？」マークをクリックすると【入力例】をご覧いただけます。 

 

６．利用人数は参加者と利用者を合わせた人数をご記入ください。 

 

７．「イベント参加を募る」の項目で［イベント情報掲載・参加者予約受付］を選択された

場合、ハッシュタグ大津京のウェブサイトの機能を使って、参加申込のウェブ受付がで

きます。 

参加申込の情報は、登録されているメールアドレスに通知が届く他、ハッシュタグ大津

京ウェブサイト上「マイページ」からご覧いただけます。 

※ハッシュタグ大津京での予約受付はいたしません。 

 

８．イベント掲載については、入力例をご参考にご入力ください。 

※募集の呼びかけに効果的なよう、チラシ等の画像の使用、充実した内容記載をおすす

めします。 

 

９．各項目を記入後、送信いただくと事務局にて受付・承認を行い、予約完了となります。 

「ハッシュタグ大津京 予約完了お知らせ」のメールが届きます。 


